SETTLEMENTET
VESTERBRO

LON & HR MEDARBEJDER MED @KONOMIERFARING

Vil du veere med pa holdet i en organisation, hvor vi alle sammen brander for at yde den staerkeste
sociale indsats hver eneste dag? Sa er du maske Settlementets nye Lén & HR medarbejder med
gkonomierfaring.

Settlementet pa Vesterbro er i vaekst, og vi sgger derfor en medarbejder som selvstaendigt kan
varetage lgn & HR-opgaver og som ogsa har gkonomierfaring. Stillingen er nyoprettet, og du vil
indgad i vores gkonomiafdeling, som bestar af tre andre medarbejdere og en gkonomichef.

Vi er en levende og mangfoldig arbejdsplads praeget af de mennesker, der hver dag har deres gang
her. Frivillige, mennesker i mange forskellige sociale forlgb og ca. 65 medarbejdere. Vi sgger hele
tiden at udvikle og tilpasse vores systemer og strukturer. Vores ressourcer skal udnyttes bedst
muligt til gavn for mennesker i social udsathed, som vi breender for at stgtte hver eneste dag.

Vi forventer, at du selvstaendigt kan varetage opgaver inden for Ign & HR og har gkonomierfaring,
sa du ogsa kan Igse almindelige driftsopgaver i gkonomiafdelingen.

OPGAVER FOR VORES KOMMENDE L@N & HR MEDARBEJDER MED @KONOMIERFARING

e Du skal selvsteendigt kunne varetage alle personaleadministrative opgaver i HR, herunder
anseettelsesaftaler, opsigelser mv til timelgnnede, deltidsmedarbejder og
fuldtidsmedarbejder

e Du skal selvsteendigt kunne varetage Ignrefusioner for bl.a. vores mange fleksjobansatte

e Du skal selvsteendigt kunne varetage manedlige Ignkgrsler i samarbejde med en kollega i
gkonomiteamet

e Du skal selvstaendigt sta for afstemninger vedr. Ignnen

e Du skal std i spidsen for at finde og implementere et fraveers-/tidsregistreringssystem

e Du skal indtil ovenstaende system er implementeret sgrge for registrering af fravaer
(sygefraveer, ferie inkl. ferieoverblik pr medarbejder mv.)

e Du skal vaere med til at sgrge for den overordnede struktur fungerer godt bl.a. at vi benytter
SharePoint optimalt

e Du vil have fokus pa vores GDPR-Igsninger og Whistleblower Igsning og sikre, vi har de
bedste Igsninger

e Duvil sammen med gkonomichefen veere overordnet kontaktperson til vores eksterne IT-
firma

e Du vil blive ansvarlig for vores nggleadministration

e Duvil sammen med resten af gkonomiafdelingen vaere med til at bogfgre i den daglige drift
herunder finans, kreditor- og debitorsystem, betalinger, fakturagodkendelse samt lave
afstemninger mv.

e Du vil ogsa skulle Igse diverse andre ad-hoc- og administrative opgaver

| Settlementet tror vi pa det enkelte menneske og de steerke faellesskaber.
Vi har arbejdet socialt i Vesterbros gader i over 100 ar og skaber forandringer og nye hab hver eneste dag.
Vi stetter og radgiver og vi lgfter i flok. Alle er med i feellesskabet.
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DINE FAGLIGE KOMPETENCER OG PERSONLIGE KVALIFIKATIONER
e Du har solid faglig erfaring med HR-omradet inkl. Ign
e Du har styr pa ansaettelsesretlige regler og er opdateret pa hvad der rgr sig i personalejura
e Du har et digitalt mindset og har fokus pa optimering
e Du har en relevant regnskabsuddannelse og er steerk pa debet og kredit og kan dit regnskab
e Optimalt har du gode IT-erfaring og vil sammen med gkonomichefen veere kontaktperson til
vores eksterne IT-firma
e Du er struktureret og Igsningsorienteret
e Du er pligtopfyldende og en holdspiller
e Du er empatisk og tydelig
e Du trives godt med at have en bred kontaktflade og er serviceminded
e Du trives godt i et job med varierende opgaver
e Du holder hovedet koldt og hjertet varmt i hverdagen — og under pres

VI TILBYDER:

e Enengageret arbejdsplads, steerkt drevet af vores sociale formal — og af at skabe
forandringer

e En gkonomiafdeling med 3 deltidsansatte kollegaer

e En nyoprettet stilling, hvor du kan vaere med til at udvikle og praege Igsningen af dine
opgaver

e En god personalepakke inkl. pensions- og sundhedsordning

e Enarbejdsuge pa 30-37 timer inkl. frokost

e Mulighed for at aftale hjemmearbejde nogle dage.

Vi arbejder i Business Central, Microsoft programmer og Ignsystemet Intect.
Organisatorisk vil du referere til Settlementets gkonomichef. Lgn efter aftale

ANS@GNING

Ansggningsfristen er senest 31. marts 2024, men vi holder Igbende samtaler og ansaetter nar vi har
fundet den rette kandidat, sa jobopslaget kan blive taget ned tidligere. Tiltraedelse vil vaere hurtigst
muligt og senest 1. juni 2024.

Hvis du har spgrgsmal, sa skriv en mail til gkonomichef Gry pa Gry@settlementet.dk eller send en
sms pa 29914324, sa ringer hun tilbage til dig.

Ansggning og CV sendes til ans@settlementet.dk. Vi glaeder os til at hgre fra dig og opfordrer alle
uanset kgn, etnisk baggrund og alder til at spge.

MERE OM SETTLEMENTET:

| Settlementet tror vi pa det enkelte menneske og de staerke feellesskaber. Vi har arbejdet socialt i
Vesterbros gader i over 100 ar og skaber forandringer og nye hab hver eneste dag. Vi stgtter og
radgiver og lgfter i flok. Alle er med i feellesskabet. Udover vores beskaeftigelsesindsats og de
socialgkonomiske butikker i Saxogade driver vi ogsa en radgivning (retshjzelp, social- og
geeldsradgivning) et vaerested i Istedgade, en raekker klubber og en feriekoloni i Odsherred. Vi er ca.
65 ansatte pa en raekke forskellige vilkar, og vi taeller knapt 200 arlige frivillige.

Se mere pa www. Settlementet.dk og pa sociale medier

| Settlementet tror vi pa det enkelte menneske og de steerke faellesskaber.
Vi har arbejdet socialt i Vesterbros gader i over 100 ar og skaber forandringer og nye hab hver eneste dag.
Vi stetter og radgiver og vi lgfter i flok. Alle er med i feellesskabet.



